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KOZIGALLAS

Kovacshidai Kozés Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Kovacshidai K6zoés Onkormanyzati Hivatal
Kirendeltsége Dravaszabolcs

pénziugyi és adougyi eléado
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozott ideji GYED id6tartama, legfeljebb két év —ig tarté kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Baranya megye, 7851 Dravaszabolcs, Koztarsasag tér 1.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szo6lé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. melléklet/ 19. Pénzugyi és szamviteli feladatkor Il. besorolasi osztalyban

Ellatand6 feladatok:

pénztarkezelési és addlgyi igazgatasi feladatok

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A Dravaszabolcsi Kirendeltséghez tartozé dnkormanyzatok vonatkozasaban feladata a

pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése és megbrzése, a befizetett készpénz
atvétele, az utalvanyozott kifizetések teljesitések kifizetése, teljesitése valamint a
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pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése, pénztarbizonylatok
konyvelése. A kikuldetésekkel kapcsolatos elszamolasok kezelése,
kifizetése.Gyermekvédelmi tamogatashoz utalvanyok megrendelése és kiosztasa.
Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak vezetése. Vezeti a
pénztarjelentést, feltolti szikség esetén a hazipénztarakat pénzellatmannyal. A
falugondnoki szolgalat mikodésével kapcsolatban menetlevelek kezelése, gépjarmi
uzemanyag elszamolasanak készitése, szabalyzat szerinti nyilvantartasok kezelése.
Szamlanyilvantartas, bejovo, kimend szamlak kezelése, szamlazas.
Koézmunkaprogramok pénzugyi lebonyolitasa. Kapcsolt munkakorben a helyi adokkal,
illetve atengedett kozponti adoval kapcsolatos teljes korl adoigazgatasi tevekenyseég. A
jegyz6 feladat és hataskorébe tartozéd helyi adokkal, gépjarmiadoval, helyi
onkormanyzati addhatésag hataskorébe tartozé addk és addk moddjara behajthatd
kOztartozasok nyilvantartasaval, elszamolasaval, az addézas rendjével kapcsolatos
feladatok ellatasa, hatosagi Ugyek dontésre vald szakmai el6készitése, a munkakorhoz
tartoz6 statisztikak, adatszolgaltatasok készitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

+ Cselekviképesseg,

« Buntetlen el6élet,

« Kozépfoku képesités, Gazdasagi kozépiskolai végzettseg; vagy kozépiskolai
végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ugyintézéi, informatikai,
mdszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités.,

* Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Fels6foku képesités, mérlegképes konyveld,
* pénzugyi, adougyi teruleten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
» Felhasznaldi szintl Szamviteli/pénzugyi szoftverismeret,
« kozigazgatasi alapvizsga, szakvizsga
«  ONKADO program ismerete
» ASP program ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* Nyilatkozat arrél, hogy az eljaras soran a palyazé adatait az erre jogosultak
megismerhetik
. 3 hoénapnal nem régebbi, teljes korl erkolcsi bizonyitvany vagy annak
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megigénylésérdl szolo postai tanusitvany masolata

» iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolo okiratok masolatai

. Részletes szakmai onéletrajz a 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendelet 1. mell.
szerint

* Nyilatkozat arrol, hogy a palyazo személyes adatainak - a palyazati eljarassal
osszefuggésben szukséges - kezeléséhez hozzajarul

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. julius 28.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

- Postai uton, a palyazatnak a Kovacshidai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimére torténé megkuldésével (7847 Kovacshida, F6 utca 13. ). Kérjuk a
boritékon feltuntetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
1124/2017. , valamint a munkakor megnevezését: pénzugyi €s adougyi
el6ado.

« Elektronikus uton llosfai Péterné dr. Hatvani Edit jegyzé részére a
jegyzo@kovacshida.hu E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. augusztus 1.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« Ko6z6s Hivatal hirdet6tablaja - 2017. julius 17.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyazatokkal kapcsolatban a jegyz6 dont a székhelykdzség polgarmesterének
egyetértésével. A dontéshozoé fenntartja maganak a visszavonas valamint a palyazati
eljaras eredménytelenné nyilvantartasanak jogat. Kinevezéskor 6 honap probaid6 kerul
kikOtésre.
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