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Az 6voda fenntartdja

Dravaszabolcs, Dravapalkonya, Dravacsehi, Gordisa Ovoda Fenntart6 és Szociélis
Etkezést Ellato Tarsulas

A Hazirend jogszabalyi hattere
A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény
e 20/2012. (VIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
e 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol
A hazirend hatalya
A héazirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, 2013. szeptember 1-én, amikor elhelyezésre keriil
az SZMSZ-ben az intézményi dokumentumok nyilvanossagardl szolo részben meghatarozott

helyen. Ezzel egyidejlileg az SZMSZ is hatalyba 1ép.

A hazirend hatalya kiterjed az intézmény valamennyi 6vodas kisgyermekére és sziileikre,
tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara.

A hazirend nyilvanossaga
A hazirendet az intézmény honlapjan és hirdetétablajan nyilvanossagra kell hozni.
A hazirend egy-egy példanyat at kell adni:
e asziiléi szervezet elndkének
e a gyermek sziildjének az Ovodaba torténd beiratkozaskor (elektronikus titon is

torténhet)
o valamennyi pedagogusnak €s egyéb foglalkoztatottnak.



1. Az intézmény nyitva tartasa
Intézménytiink hétfétol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikddik.

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje 6.45 - 16.45- oraig 1épcsézetes munkakezdéssel illetve
befejezéssel napi 10 ora.

Az innepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartdsa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfelelden - 6vodapedagogus foglalkozik.

A nevelési év szeptember 1.-t6] augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all:

1. Szervezett tanulasi idoszak: szeptember 1.-t6] majus 31.-ig
2. Nyari iddszak: junius 1.-t6] augusztus 31.-ig

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas.

A nyari zards id6pontjardl legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (faligjsag)
tajékoztatjuk a sziiléket, melynek tudomasul vételét alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

Az iskolai 0szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év
kozben az ovodai élet zavartalan miikodését biztositva, de az ésszeriiség €s takarékossag
jegyében irasban felmérjik a varhat6 létszamot. Amennyiben a gyermekek 1étszama
csoportonként a 15 f6t nem éri el, éliink a csoportok 0sszevonasanak lehetdségével, tligyelet
biztositasaval. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushianyzas) csoportdsszevonast a tdrvényes
létszamkeret betartasaval és a nevelOtestillet véleményének figyelembevételével az
ovodavezetd rendelhet el. Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonas esetén az
ovodavezeto koteles tajékoztatni a fenntartot.

A nyari id0szakban is, alacsony 1étszam esetén 0sszevont csoporttal miikddhet az dvoda.
Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi el6irasoknak megfeleléen intézményilink évente 6t munkanap erejéig, nevelés
nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara iigyeleti ellatast
biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai tovabbképzésére,
valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok ellatasara
hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok id6pontjardl a sziilok legkésébb hét nappal elobb, az esetek
tobbségében mar az étkezési téritési dij befizetésének idOpontjaban, vagy hirdetmény
formajaban (faligjsag) értesitést napnak.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbdl, természeti
vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.



2. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési hataridot legalabb 30 nappal a jelentkezés eldtt
nyilvanossagra hozzuk. A jelentkezés a gyermek és a sziild személyes megjelenésével
torténik. A jelentkezési iddpont eldtt lehetdséget biztositunk az 6vodai élet megtekintésére.

Intézményliink a korzetiinkbe tartozo gyermekek felvételét biztositja.

A sziillo6 gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata

lakcim igazolo kartyéja,

a gyermek TAJ kartyaja

a gyermek oltasi konyve, annak igazoldsara, hogy a kdtelez6 oltasokat megkapta.

el

Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl és az elutasitasarol a sziilét 15 munkanapon
beliil irasban értesiti.

Az 6vodaba torténé felvétel a beiratkozassal, a felvételi adatlap kitoltése utan valik
érvényesse.

Mas 6vodabdl torténé atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabol a gyermek egészségiigyi
torzslapjat, fejlodési lapjat/naplojat, és az 6voda igazolasat sziikséges csatolni az dvodankba
torténd beiratkozaskor.

Mikor részesiilhet a gyermek 6vodai ellatasban?

Harom éves kortél mindaddig, amig a gyermek eléri az iskoldba Iépéshez sziikséges
fejlettséget.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a kérzetben haroméves és annal id6sebb gyermek 6vodai

felvételi kérelme teljesitett, és még van lires 6vodai férdhely.

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba
jarni, ha lakéhelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye a korzetében talalhato.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:

1. a felvételhez sziikséges kort betdltotte és szobatiszta.
2. teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igényl gyermekeket)



Kaotelez6 az 6vodai ellatas igénybevétele:

1.

2.

2013. december 31- iga gyermek abban az évben, amelyben az 6todik életévét betolti,
a nevelési év kezd6 napjatol napi 4 orat koteles 6vodai nevelésben részt venni.

2014. januar 1- tél a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban
ovodai foglalkozason koteles részt venni.

A jegyz0 a szil6 kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem elott tartva, az 6todik életév betdltéséig felmentést adhat a kdtelezd dvodai
nevelésben valdo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

A kotelez6 6vodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesitheto.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés,

1.
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ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a
gyermek kimaradasat a sziilonek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik
ovodaba tavozik),

ha a jegyz6 a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabdl torténd
kimaradasara,

az étkezési téritési dij felszolitasra torténd befizetésének elmulasztasa esetén,

ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés — a kozoktatasi torvény 74. § (3) bekezdésében
foglaltak kivételével —, ha a gyermek az 6vodabol igazolatlanul tiznél tobb napot van
tavol, feltéve, hogy az oOvoda a sziilét legaldbb kett6 alkalommal irdsban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A gyermek oOvodai jogviszonyanak megsziinésérdl az ovoda irasban értesiti a gyermek
allando lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési
onkormanyzatot.

A tavolmaradas igazolasa

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradésat sziveskedjenek bejelenteni.

1.

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.
Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos iddszakat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a szllo elozetesen bejelentette az 6vononek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba,
a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,



a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

4. Az igazolatlan mulasztis kovetkezményeinek meghatarozasa

—_

Ha a tavolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

2. Ha a gyermek tankdtelesként vesz részt 6vodai nevelésben, €s egy nevelési évben tiz
napnal tébbet mulaszt, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-
¢és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol
sz016 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti
szolgalatot. Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast
kivalto helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

3. Ha a gyermek sziiléje 6vodaztatasi tdimogatasra jogosult,

e a gyermeknek egy ovodai nyitvatartasi napon legalabb hat o6rat az 6vodaban kell
tartdozkodnia,

e az 6voda vezetdje az els6 igazolatlan nap utan irasban tajékoztatja a sziilot a mulasztas
kovetkezményeirdl,

o a kifizetés esedékességét megel6zden — a jegyzO altal meghatarozott idépontban —
tajékoztatja a jegyzot azoknak a napoknak a szamarol, amelyrdl a gyermek igazoltan
¢s igazolatlanul az 6vodabol mulasztott, feltéve, hogy a janudr—junius, illetve a jalius—
december id6szakokban a mulasztott napok szama egyiittesen meghaladja az évodai
nevelési napok huszondt szazalékat, illetve arrdl, hogy a mulasztott napok szama nem
érte el a fenti mértéket,

o értesiti a jegyzOt, ha a gyermek dvodai elhelyezése megsziinik.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A gyermekeknek a nyitas kezdetétdl folyamatosan, de lehetdség szerint a csoportok heti és
napirendjének zavartalansaga, valamint neveldmunkank eredményessége érdekében 8:30-
oraig célszerii beérkezniiik sajat csoportjaikba.

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az
ovodai tevékenység zavarasa nélkiil a kdvetkezO szabalyok betartisa és tiszteletben tartasa
mellett teszik:

1. Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjak at az
ovodapedagdgusnak, tdvozaskor pedig szintén az 6vodapedagdgustol kérjék ki.

2. Az o6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki
sem.

3. Az o6voda fébejarata a gyermekek biztonsaga érdekében biztonsagi zarral van ellatva.

4. A gyermeket az 6vodabol a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrol a sziild, illetve az altala megbizott személy koteles az ovondket
értesiteni.

5. A szild irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket
testvérrel vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a sziilonek kell
atadni az 6vononek.



6.

8.

Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét
szUl0 szamara a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben a csalad 6nhib4ajan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig
gondoskodni, az 6vond koteles a gyermeket a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat
segitségével az otthonaba juttatni, - a sziiloknek, illetékes hozzatartozoknak atadni.
Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodéaban.

Az 6vodas kort gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban tartozkodni.

6. Gyermekek az 6vodaban

A gyermek joga hogy...

1. az 6vodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai életrend;jét
pihend 1d6, szabad id6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetOség
biztositasaval ¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

2. személyiségét, emberi méltosagat, s jogait tiszteletben kell tartani, és szdmara fizikai
és lelki er@szakkal szemben védelmet kell biztositani.

3. személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

4. képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.

5. adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

6. az o6voda vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagdgiai szakszolgalat segitségért forduljon.

7. rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon

A gyermekek kotelessége

1.

W
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az intézményes nevelésben részt venni, tankdtelezettségét teljesiteni.
A tankotelezettség kezdetérol

az 6voda vezetodje,

ha a gyermek nem jart ovodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi
bizottsag,

az oOvoda, az iskola vezetdje vagy a sziild kezdeményezésére az iskolaérettségi
vizsgalat alapjan a szakért6i bizottsag dont.

Ovja sajat ¢s tarsai testi épségét, egészségét.

a sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirdvizsgalaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rendjét
megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, Ovja az ovoda létesitményeit és eszkozeit.

hogy az 6voda valamennyi dolgozodja és 6vodastarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.



7. A gyermekekre vonatkozé védo — 6vo intézkedések

melyeket a gyermekeknek az 6vodaban torténé tartézkodas soran be kell tartaniuk:

Gyermekeinkkel az egészségiik ¢és testi épségiik védelmére vonatkozd eldirasokat, a
tevékenységeikkel egyilitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté6 magatartasformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdndulasok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetéen, udvarra menetel elott, stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiiknek megfeleléen ismertetjiik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplékban
dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok k6zos foganatositasara és betartatasara.

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

Sk L=

Sl

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

papir kéztorolkozo hasznalata

a WC rendeltetésszerti hasznélata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségi étel elfogyasztasa

szomjusag csillapitasira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa

ebéd utani agyon pihenés, alvas

friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel

cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott

10. a csoportszobaba valtocipében 1éphet be

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

1. ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa

2. ajatékok, evoeszkozok rendeltetésszerli hasznalata

3. az orrnyilésba és szajba idegen anyagokat nem vihet be

4. alvasid6ben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

5. a csoportszobabol csak engedéllyel a sziilo vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe

6. azudvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartézkodhat

7. az épiiletbol csak a sziilovel (torvényes képviselovel) Iéphet ki, miutan bejelentette az
ovononek, s csak akkor, ha az 6vo a bejelentést tudomasul vette

8. tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

9. tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat

Kérjiik, hogy:

1. Erkezéskor a sziilok személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozd 6vondnek,
illetve ugyanilyen modon jelezzék tdvozasi szandékukat. Felelosséget csak ebben az
esetben tudunk véllalni.

2. A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zardnak haszndlata valamennyi

dolgozo és sziilo feladata.



3.

A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru
személy viheti el az 6vodabél. Tiz éven feliili, de kiskoru gyermek testvérét csak
abban az esetben viheti el az 6vodabol, ha a sziilo ezt irasban Kéri.

A balesetek megelézése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenck a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariad6, természeti katasztrofa,
terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:

Baleset, tliz és bombariadd esetén a tizriado tervben meghatarozott menekiilési titvonalon
hagyjék el a gyerekek és a felnéttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozoira vonatkozoé védo — ovo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az ovodaba jar6 minden gyermeknek ¢és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo
szabalyok betartasa:

I.

A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziilé az 6vodaban gyermekét
a pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes feleloséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben, ha még az dvoda teriiletén beliil tartozkodik.

Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiikk, hogy
otthonrol is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

1.

A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vononek adja at.

A gyermek egyediil nem johet az dvodaba, még a kaputol sem.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

Az ovodai ¢let soran a gyermekek csak felnott kisérettel mehetnek le az udvarra,
illetve a mosddba, ahol szintén felndtt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjlik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvodaban,
amely megrongalddott, vagy balesetveszElyt hordoz, kérjiik azonnal jelezze az 6voda
vezetdjének.

Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagdégusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

Baleset esetén Ondkkel egy iddben azonnal értesitjiik az dvoda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentdket.



8. Sziilok az ovodaban

Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
szilkség van igazi egyiittmiikddésre, nyitottsagra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az ovodapedagogust, illetve
sziikség szerint az 6vodavezetot, és veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A
sziilloknek lehetdségiik van ra — és mi pedagogusok igényeljiik is -, hogy az évodaban folyo
pedagdgiai munka kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel
segitsék eld a kdzos gondolkodast.

A sziil6 joga kiilonosen, hogy:

1.
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10.

11.

12.

megismerje az 6voda pedagogiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét
kezdeményezze sziil6i szervezet 1étrehozasat, és annak munkéjaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasaban, mint valaszté és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

irasbeli javaslatat az oOvodavezetdje, a nevel6testiilet, a Sziilok Kozossége, az
ovodapedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizenot napon beliil,
a Sziilok Ko6zosségétdl legkésobb a tizenotddik napot kovetd elsd iilésen érdemi
valaszt kapjon,

az ovodavezeté vagy az 6vodapedagogus hozzajarulasaval a nap barmely szakaban
részt vegyen a foglalkozasokon,

az ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezesét,

a szilok kozosségének tagjaként meghatarozza azt a legmagasabb Gsszeget, amelyet a
fenntart6 altal megallapitott ellatasi dijon feliili szolgaltatasok korébe tartozd program
megvalositasanal nem lehet tallépni,

a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
ovodavezetdtol, az e korbe tartozd iigyek targyaldsakor képviseldje tanacskozasi
joggal részt vehet a nevel6testiilet értekezletein.

halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jeként gyermeke 6vodaba jaratasahoz -
a gyermekek védelmérdl ¢és a gyamiigyi igazgatasrol szo6lo torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon

személyesen vagy képvisel6i Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6 kotelessége, hogy

1.

2.

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatd segitséget, egyiittmiikodve az dvodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagogusokkal,



3. harom éves kortol biztositsa gyermeke évodai nevelésben valo részvételét, tovabba 6t
éves kortol tankotelezettségének teljesitését,

4. tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s jogait,
tiszteletet tantsitson irantuk.

5. eldsegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi ¢élet magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

6. megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,

7. gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszichologusi, 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon
val6 részvételét, ha a gyermekével foglalkozé dvodapedagogusok kezdeményezésére,
a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a
szilé6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének
betartasara.

E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink

1. Sziil6i értekezletek, rétegsziildi programok, eléadasok, esetmegbeszélések.
. Jatszodélutanok, nyilt napok, ko6zos rendezvények.
3. Az ovonodkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemzo
segitségadas,
4. Csaladi beszélgetés: Fogadoorak, csaladlatogatasok.
5. A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
teriiletek) megbeszélése.

Kapcsolattartas

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg magéanjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagogusok figyelmét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet €16, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informéciot csak a sajat oOvodapedagdgusaiktdl vagy az
ovodavezetdtol kérjenek.

9. Helységek, berendezések hasznalati rendje

Az ovoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idoben az 6vodaba
felvett gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizarolag az
engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, tiinnepélyek, fogado orak,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

Igény szerint - az 6vodapedagogusok egyetértésével €s a csoport zavarasa nélkiil - a sziilok a
nap barmely szakaban bekapcsolodhatnak a gyermekek 6vodai életébe, tevékenységeikbe. A
gyermekek és a sziilok csoportszobaban térténd benntartdozkodasahoz valtocipo, vagy (sziilok
esetében) labzsak hasznalata sziikséges.

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett iinnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, az
ovodavezetd, valamint a fenntartdé képviseldjének engedélyével lehet. A helységek



tisztasdganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megérzése az 6vodai dolgozok,
szlilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség €s elvaras.

Az 6voda helységeinek - sziilok altal torténo - hasznalhatésaganak rendje

Pedagogiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jard
gyermekek sziileinek, csaladdtagjainak bevonasa az o6voda életébe, illetve a sziil6k segitd
tamogatasa nevelési €s egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:

e A csoportok foglalkoztatd termei otthonrol hozott valtocipd hasznalataval.
e Az dvoda udvara.

10. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink mitkodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgélat altal
meghatarozott szabalyokat szigoruan be kell tartani.

1. Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

A gyermekek ovodaba 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl. Amennyiben ez késobb jut az érintett
ovodapedagoégus tudomasara, ¢Elhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalds
inditvanyozasaval.

3. Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilébnek az értesitéstdl szamitott
legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie.

4. A gyermekek részére gyogyszer csak tartos betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhat6 be az 6vodaban.

5. Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, ldbadozd gyermeket a sajat, és
ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az
ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

6. Betegség utan az dvodapedagogus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult
gyermeket.

7. Fertdz6 gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elovigyazatossag, ferttlenités, véddoltas miatt).

8. Az o6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

11. A gyermekek felszerelései és eszkozei
Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.

Az eredményes nevelé/ fejleszté tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek:

1. Valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6zd, megfeleld labtartast biztosito
labbeli).



2. Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo, kislanyoknak lehet

dressz, tornacip0).

Egy-két valtas alsonemi és id6jarasnak megfeleld valtoruha.

4. A gyermekek ruhdja és cipje gyakran Osszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozésa, ¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjik jellel ellatni ruhaikat és
cipdiket.

5. Az o6vodai linnepek ¢és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges iinnepld, vagy egyéb
mas ruhazat sziikségességérol a sziiloket idoben tajékoztatjuk.

6. A specialis foglalkoztatas eszkdzeit (logopédiai fejlesztés, korai tehetségfejlesztd
foglalkozas, stb.) az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

7. Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mell6zni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkozé dvodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és
viselt ékszerért — az 6voda dolgozdi nem tudnak felelésséget vallalni. Az ékszerek
eltlinése esetén az 6voda nem tartozik felelGsséggel.

8. A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujtdé eszkozoket, vago-szurd eszkozoket az
6vodaba nem hozhatnak.

9. A sziilék gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatds” ideje alatt cumit, vagy
egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

10. Kedvenc jatékeszkdz bemutatasra behozhato, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszk6zokhoz hasonloan kezelendok (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongalodasuk esetén azonban az dvoda karfelelosséget és kartéritést
nem vallal.

11. Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelolt helyen
lehet tarolni, Orzésiiket az O6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk,
eltlinésiik esetén az intézményt karfelel6sség és kartérités nem terheli.

12. A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartasarol az 6voda
dolgozoi, cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagogusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.
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12. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban
A gyermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az oOvoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 48 o6ran 4t megdrizni (ANTSZ) kivétel:

szliletésnapi, névnapi kinalas.

Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet heti 1-2 alkalommal
gylimolccsel és zoldséggel egészitiink ki.

A sziikségleteknek megfeleld — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — reggeli
9:00- oraig tart. Ebéd: 12:30 tart. Uzsonna: 15:00- o6raig keriil elfogyasztasra.

Az intézmény teriiletérol ételt, vagy élelmiszert kivinni tilos!

Kérjiik, hogy az oOvoda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢élelmiszerekkel.



13. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Szilé gyermeke részére egy honappal korabban rendeli meg az étkezést, mely
szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az Svoda fenntartdja
koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.

A befizetések rendje

. A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szadma alapjan keriil
megallapitasra.
2. A befizetés az élelmezésvezetonél torténik.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

1. A gyermek tavolmaraddsdnak bejelentése nem vonja automatikusan maga utdn az
étkezés lemondasat is — étkezés lemondasa a sziilé igénye alapjan torténik.

2. Hianyzas esetén az étkezést telefonon illetve szoban lehet lemondani.

3. A lejelentés 24-0ras eltolassal 1ép hatalyba, és a kovetd havi befizetésnél irhato jova.
A mennyiben a jovairas nem lehetséges, a tulfizetés Osszegét a hivatal atvételi
elismervénnyel igazolva, készpénzben visszafizeti.

4. Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

5. Az ovodapedagdgusok a sziiloktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziilo felelssége,
hogy a meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

Etkezési tamogatas igénybevételének lehetdsége

1. Szocialis helyzett6l fiiggéen korlatozott szamban van lehetdség téritési kedvezmény
megallapitdsdhoz, melynek igénylésére az Onkormanyzatnal kapott nyomtatvany
kitoltésével nyilik lehetéség. A téritési kedvezmény mértékét a fenntartd allapitja meg.

2. Harom vagy tobb gyermek esetén a sziil6 nyilatkozata alapjan, téritési kedvezményre
jogosult.

3. Gyermekvédelmi tdmogatasra jogosultak — az Onkormanyzati hatarozat bemutatasat
kovetden - ingyenes étkezésben részesiilnek.

14. A szabalyozhaté jogok érvényesitésének eljarasrendje
Az intézményvezeto felelds:

1. a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalaért,

2. a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziiléi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a
gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a
nevelOtestiileti értekezleten eléterjesszek és a fenntartohoz tovabbitsak.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:



Az intézmény a nevelési év kezdetekor irdsban kéri a sziild hozzajaruldsat rendszeres
egészségiigyl felligyelet ellatdsa korébe tartozd orvosi vizsgdlatok gyermekén torténd
lefolytatasdhoz. A sziil6i hozzéjarulast az 6vodai csoportnaploban lefiizve kezeli. A vizsgalat
idépontjarol 7 nappal a vizsgalatot megel6zden értesiti a sziilot.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt
behozni és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyiimolesok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények felhasznaldsaval ajanlott megszervezni. Az 6vodaban
csokoladét, édességeket, iiditdket, szorpoket az {innepi alkalmak kivételével behozni nem
szabad. A tulzott cukorka és cukros tiditok fogyasztasat keriilni ajanljuk.

Orvosi ellatas

Az 6vodai egészségiigyi vizsgalatokat az 6vodasok egészségiigyi ellatasat biztositd évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el a gyermekorvos, fogorvos és a védono.

A vizsgalatokon vald részvételt — a sziilok elézetes hozzajarulasat beszerezve - minden
gyermek szamara biztositani kell.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

1. Az ovodaba jar6 gyerekek intézményen beliili egészségligyi gondozasat a fenntarto
altal kijeldlt orvos és védond latja el.

2. Az 6voda orvosa (nevét a mindenkori munkaterv tartalmazza) évente minimum 2x
vizsgalja a gyerekeket, ha sziikséges szakorvosi rendel6be iranyit.

3. A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség €s igény szerint latogatja az dvodat,
vezeti ez egészségiigyl torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel
kiséri a véddoltasok meglétét.

4. Szakorvos végez évente fogorvosi szlirést.

Egyéb rendelkezések

1. A konyhakban ¢s mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbol - csak az dvoda
dolgozoi tartdozkodhatnak!

2. A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos!

3. Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-,
latas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti.
Rogziti tovabba a gyermek fejlodését szolgalo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.
Az eredmények megitélésében ¢és az intézkedések meghatarozdsdban a csoportok
ovodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagogus,
pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotdnak ¢és személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban részestilhessen.



Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos O6vond
megosztja a sziilével, a sziil6 szdmara otthon elvégezhetd feladatot ad a fejlesztésben;
A szilé az ovodapedagogusoktdl modszertani tanacsot kap ehhez, szakkonyvi
segitséget kérhet.

Egyeztetést kovetden, gyermekcsoportban hospitalhat a nap barmely iddszakéaban.

c¢) Indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

d) A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdodden a gyermek a délel6tti idészakban a
javaslatban foglaltaknak megfelel6 fejlesztésben részesiil

15. A jutalmazé és fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

el S

szobeli dicséret négyszemkozt

szobeli dicséret a csoporttarsak eldtt

szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében

Rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése a
csoportszoba ,,Biiszkék vagyunk rad” oldalara

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai

1.

W

szobeli figyelmeztetés

hatarozott tiltas

letiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés

bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas

bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas

a sziilg jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

1.

kovetkezetesség

rendszeresség;

minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni

16. Zaro rendelkezés - A Hazirend modositasa

A héazirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilok képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelGtestiilet elfogadja, ill. a
nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.



